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ПОЛОЖЕННЯ
про підготовку фахівців у   Академії внутрішніх військ МВС України за заочною та дистанційною формами навчання
1. Загальні положення
1.1. Положення про підготовку фахівців у Академії внутрішніх військ МВС України МВС за заочною та дистанційною формами навчання (далі - Положення) визначає особливості організації навчального процесу у Академії внутрішніх військ МВС України МВС (далі - Академії) за заочною  формою навчання та  визначає  систему  організаційно-методичних і науково-методичних заходів підготовки фахівців за дистанційною формою навчання.
Положення розроблено відповідно до Законів України "Про освіту", "Про  вищу освіту", інших нормативно-правових актів Міністерства освіти і науки (далі МОН), Міністерства внутрішніх справ (далі - МВС) та наказів Командувача внутрішніми військами, що регламентують діяльність у сфері освіти.
1.2. Підготовка фахівців за заочною формою навчання є однією з форм  здобуття  певного освітньо-кваліфікаційного рівня  вищої  освіти та забезпечує одержання слухачем, студентом знань та розвиток вмінь і навичок в обсязі, що відповідає вимогам галузевого стандарту вищої освіти, установленого для відповідного освітньо-кваліфікаційного рівня.
1.3. Заочна форма навчання організовується у Академії за освітньо-кваліфікаційними рівнями вищої освіти за напрямами, за якими здійснюється підготовка фахівців за денною формою навчання.
1.4. Організація   навчання за дистанційною формою призначена для
підготовки   фахівців   безпосередньо  за  місцем  їх перебування, на основі використання сучасних інформаційних і телекомунікаційних технологій та без відриву від основного виду діяльності.
1.5. Прийом на навчання здійснюється відповідно до Правил прийому до Академії, що затверджуються відповідно до вимог чинного
законодавства.
1.6. Навчання за заочною та дистанційною формами здійснюється за державним замовленням та на підставі договорів з юридичними та фізичними особами.
1.7. Загальні права та обов'язки слухачів та студентів Академії визначаються законами України, іншими нормативно-правовими актами, а також цим Положенням.
1.8. На слухачів Академії поширюється законодавство, що регламентує права та обов'язки рядового і начальницького складу внутрішніх військ, з урахуванням особливостей проходження навчання у Академії.
1.9.
Слухачі прибувають на сесію та відвідують навчальні заняття у форменому одязі встановленого зразка за винятком студентів, які навчаються на підставі договорів з юридичними та фізичними особами. Слухачі, які без поважних причин з'явилися на сесію без форменого одягу, до навчальних занять не допускаються.
1.10. Слухачі під час сесії можуть заохочуватися або притягуватися до дисциплінарної відповідальності керівництвом Академії згідно з вимогами чинного законодавства та нормативно-правових актів. Про заохочення слухачів заочної форми навчання або накладення на них дисциплінарного стягнення відділення організації заочного та дистанційного навчання повинно в тижневий термін після підписання наказу поінформувати керівництво військової частини, від якої слухач був направлений на навчання.
2. Організація навчального процесу за заочною та дистанційною формами навчання.
2.1. Навчальний процес за заочною та дистанційною формами навчання у Академії організовується відповідно до вимог чинного законодавства, нормативно-правових актів МОН та МВС, цього Положення.
Сесія для заочної форми навчання - це частина навчального року, що проводиться у Академії та під час якої здійснюються всі форми навчального процесу, передбачені навчальним планом.
Міжсесійний період - це частина навчального року, протягом якої слухачами та студентами здійснюється самостійна робота над засвоєнням навчального матеріалу, а також вивчення навчальних дисциплін та виконання індивідуальних завдань (контрольні, курсові роботи), передбачених навчальним планом, проводяться консультації.
2.2.
Кількість  сесій і терміни їх  проведення визначаються з урахуванням особливостей напряму підготовки та року навчання слухачів та студентів, відповідно до вимог чинного законодавства.
2.3. На основі навчальних планів та програм за кожним напрямом у визначеному чинним законодавством порядку складається робочий навчальний   план, яким передбачаються перелік та обсяг нормативних і вибіркових навчальних дисциплін, послідовність їх вивчення, конкретні форми проведення навчальних занять та їх обсяг, форми і засоби проведення поточного та підсумкового контролю, практика і державна атестація та графік навчального процесу (додаток А), який складається на навчальний рік і передбачає: терміни початку та закінчення занять у кожному півріччі, терміни проведення сесій, канікулярний час, інші форми і види навчальної роботи.
2.4. На період проведення сесій відділення організації заочного та дистанційного навчання разом з навчальним відділом складає розклад занять, що затверджується у визначеному чинним законодавством порядку.
2.5. Завершальним етапом навчання для отримання певного освітньо-кваліфікаційного рівня є державна атестація.
2.6. Слухачам та студентам, які в установлені терміни надали всі індивідуальні завдання (курсові, контрольні роботи) тощо і допущені до їх захисту та співбесіди, не мають заборгованостей за попередній семестр, відділенням організації заочного та дистанційного навчання  надсилається (видається) довідка-виклик для участі в сесії (додаток Б), яка підписується першим заступником начальника Академії з навчальної та методичної роботи.
Довідка-виклик також надсилається (видається) кандидатам на навчання для участі у вступних випробуваннях і настановних заняттях, а також для участі у державній атестації.
Видача довідок-викликів підлягає суворому обліку та реєстрації в окремій книзі із зазначенням номера та дати (додаток В).
2.7.
Слухачам та студентам, які одержали довідку-виклик, надається додаткова відпустка (крім чергової) зі збереженням заробітної плати, тривалість якої визначається відповідно до вимог чинного законодавства.
2.8. Слухачам та студентам, які не виконали навчального плану до початку сесії, надсилається повідомлення про час її проведення (додаток Г), яке також є підставою для участі в сесії.
2.9 Слухачі та студенти, які прибули на сесію за повідомленням, допускаються на консультації, до виконання лабораторних і практичних робіт, складання контрольних заходів у встановленому порядку.
2.10.
Слухачам та студентам, які не прибули на сесію через поважні причини та надали відповідні документи, а також тим, які не мають академічної заборгованості за попередній курс та своєчасно виконали індивідуальні завдання з винесених на поточну сесію дисциплін, за наявності поважних причин, начальник Академії може дозволити складання контрольних заходів з дисциплін, які вивчаються на відповідному курсі, екзаменів, заліків в інші терміни (у межах навчального року) за індивідуальним графіком.
Слухачі та студенти, які мають академічну заборгованість, повинні ліквідувати її в терміни до початку наступного семестру (навчального року).
Слухачі та студенти, які пропустили семінарські чи практичні заняття без поважних причин, до складання екзамену (заліку) не допускаються, про що робиться відповідний запис в екзаменаційній відомості. Такі слухачі (студенти) зобов'язані відпрацювати пропущену тему (теми) заняття. Лише за цієї умови вони допускаються до складання екзамену (заліку) з відповідної дисципліни.
Для відпрацювання пропущених занять відділенням організації заочного та дистанційного навчання виписується контрольний лист відпрацювання пропущених занять (додаток Ґ), який після відпрацювання повертається до відділення організації заочного та дистанційного навчання, де зберігається протягом усього періоду навчання слухача (студента).
2.11.
Слухачі та студенти, які виконали всі вимоги навчального плану, допускаються до державної атестації. На період складання державних екзаменів їм надається додаткова оплачувана відпустка, тривалість якої визначається відповідно до вимог чинного законодавства. Державна атестація організовується і проводиться згідно з відповідними програмами з дисциплін, передбачених навчальним планом.
2.12.
Написання дипломних (магістерських, кваліфікаційних) робіт може здійснюватися слухачем (студентом) за місцем проходження служби (проживання), але з обов'язковим  періодичним консультуванням і звітуванням перед керівником.
2.13.
Слухачі та студенти, які виконали всі вимоги навчального плану, захистили дипломну (магістерську, кваліфікаційну) роботу, склали державні екзамени, рішенням Державної екзаменаційної комісії присвоюється кваліфікація відповідного освітньо-кваліфікаційного рівня та видається документ про освіту встановленого зразка.
2.14. Слухачам та студентам, які отримали підсумкові оцінки "відмінно" не менше, як з 75 відсотків усіх  навчальних дисциплін та індивідуальних завдань, передбачених навчальним планом, а з інших навчальних дисциплін та індивідуальних завдань - оцінки "добре", пройшли державну атестацію з оцінками "відмінно", а також виявили себе в науковій (творчій) роботі, що підтверджується рекомендацією випускової кафедри, видається документ про вищу освіту з відзнакою.
2.15. Слухачі та студенти, які не допущені до захисту дипломної (магістерської, кваліфікаційної) роботи або під час державної атестації отримали незадовільну оцінку, відраховуються з Академії та отримують академічну   довідку встановленого зразка.
Рішенням начальника Академії вони можуть бути допущені до повторного проходження державної атестації через рік та протягом трьох років після їх відрахування.
До повторного проходження державної атестації слухачі допускаються за клопотанням командира військової частини. У разі звільнення з лав внутрішніх військ дозвіл для перескладання може надаватися за особистою заявою студента на договірній основі.
Можливість для перескладання державних екзаменів може надаватися тільки один раз.
Слухачам та студентам, які не складали державні екзамени або не захищали дипломну (магістерську, кваліфікаційну) роботу з поважної причини (документально підтвердженої), начальником Академії може бути продовжений строк навчання до наступного терміну роботи державної комісії зі складанням державних екзаменів чи захисту дипломних (магістерських, кваліфікаційних) робіт  відповідно, але не більше, ніж на один рік.
2.16.
Слухачі та студенти можуть бути відраховані з Академії у випадках:
- за власним бажанням;

- у зв’язку з переведенням до іншого закладу освіти;

- за станом здоров'я на підставі висновку ЛЛК;

- за академічну неуспішність;

- невиконання індивідуального навчального плану;

- за порушення навчальної дисципліни і правил внутрішнього розпорядку Академії.

Слухачу (студенту), який відрахований з Академії, видається академічна довідка встановленого зразка та оригінал документа про раніше набуту освіту.
2.17.
Особи з  числа військовослужбовців внутрішніх військ, яких відраховано з другого та подальших курсів, можуть бути поновлені на навчання за клопотанням командира військової частини після  попередньої співбесіди з керівництвом факультету та начальником відділення організації заочного та дистанційного навчання.
Поновлення здійснюється з початку семестру, навчальний план якого слухач не виконав, за умови наявності вакантних місць, а також якщо з часу відрахування пройшло не більше трьох років. 
2.18.
Слухачам та студентам може бути надана академічна відпустка у випадку зниження працездатності внаслідок порушення функцій організму, які зумовлені гострими захворюваннями, що потребують тривалого відновлювального лікування; загостреннями хронічних захворювань або частими захворюваннями; анатомічними дефектами, які не дають змоги провести відновлювальне лікування під час навчання.

Максимальна тривалість академічної відпустки встановлюється до одного року. При необхідності тривалість академічної відпустки може бути продовжена ще на один рік.

Відпустки по вагітності та пологах, відпустки по догляду за дитиною до досягнення нею віку 3-х років, а у разі, коли дитина хворіє та потребує домашнього догляду, - до досягнення нею 6- річного віку, надається відповідно до Кодексу законів про працю України.
 Порядок надання академічних     відпусток     визначається     відповідно    до   вимог чинного законодавства.
2.19.
Відрахування, поновлення на навчання, надання академічної відпустки та допуск до навчання після її закінчення, переведення слухачів та студентів здійснюється  наказом  начальника Академії відповідно до вимог чинного законодавства.
2.20.
Слухачі та студенти, які не мають права на отримання академічної відпустки, можуть бути залишені на повторне навчання.
Підставою для надання слухачам (студентам) права на повторне навчання може бути невиконання ними до початку сесії навчального плану поточного навчального року з поважних причин, підтверджених відповідними документами (через тривалі захворювання, що пов'язані, зокрема, з епідеміями; службові відрядження; складні сімейні обставини).
Порядок надання слухачам та студентам права на повторне навчання визначається відповідно до вимог чинного законодавства, а для військовослужбовців внутрішніх військ також обов'язкового погодження з керівництвом військових частин.
2.21. Слухачам, які під час навчання за державним замовленням були звільнені з лав внутрішніх військ за станом здоров'я, у зв'язку зі скороченням штатів, за власним бажанням, у зв'язку з переходом у встановленому порядку на іншу роботу або через сімейні обставини, дозволяється закінчити навчання за умови повної компенсації ними вартості навчання. При цьому вивчення спеціальних дисциплін і державні екзамени з цих дисциплін замінюються для них дисциплінами загальноекономічного профілю.
2.22 Слухачам, які закінчили повний курс навчання за державним замовленням, допущені до державної атестації та звільнені з лав внутрішніх військ за станом здоров'я, у зв'язку зі скороченням штатів, за вислугою строку служби та за віком, у зв'язку з переходом у встановленому порядку на іншу роботу або через сімейні обставини, дозволяється закінчити навчання та пройти державну атестацію.
3. Особливості організації навчального процесу за дистанційною формою навчання
3.1.
Учасниками навчального процесу за дистанційною формою навчання є: працівники Академії, які забезпечують навчальний процес, у тому числі науково-педагогічні працівники, а також адміністративно-управлінський, інженерно-технічний та допоміжний персонал (фахівці з інформаційних технологій, адміністратори дистанційного навчання, інженерно-технічні працівники, методисти, лаборанти);
особи, що навчаються (слухачі, студенти).
3.2. Термін навчання за дистанційною формою встановлюється залежно від індивідуальної підготовки слухача (студента).
3.3. Навчальний процес за дистанційною формою навчання здійснюється за затвердженими навчальними планами.
3.3.1.
План є необхідною умовою досягнення мети дистанційного навчання  та  визначає  перелік  і  обсяг навчального  матеріалу.  Зміст плану розробляється відповідно до освітньо-кваліфікаційних характеристик до посад відповідних категорій слухачів (студентів).
3.3.2.
Навчальні плани формуються за модульною структурою. Зміст навчального матеріалу поділяється на навчальні модулі, як логічно завершені одиниці навчальної інформації.
3.4.
Підготовка фахівців за дистанційною формою навчання здійснюється в три етапи:
I
етап (очний) - настановна сесія;
II
етап (дистанційний) - керована самостійна робота;
III
етап (очний) - заключна сесія.
3.5.
Обов'язковим   компонентом   дистанційного навчання підготовки фахівців є проведення двох очних сесій - настановної та заключної.
3.6.
Проведення настановної сесії призначається для: реєстрації слухачів (студентів) та розподілу їх до навчальних груп; 

проведення вхідного тестування;
проведення інструктажу стосовно загальних питань організації дистанційного навчання;
роз'яснення науково-педагогічними працівниками дисциплін, що будуть вивчатися дистанційно в міжсесійний період.
3.7.
Під час заключної сесії здійснюється:
проведення консультацій з дистанційних курсів, які вивчалися протягом дистанційного періоду;
підсумковий контроль знань з дистанційних курсів, які вивчалися  протягом дистанційного періоду;
проведення захисту авторських проектів;
проведення конференцій з обміну досвідом.
3.8. Навчальний процес здійснюється переважно за такими формами:
навчальні заняття, виконання колективних та індивідуальних завдань, самостійна робота, практична підготовка, контрольні заходи.
3.9. Основні види навчальних занять за дистанційною формою навчання: лекції, лабораторні, практичні, семінарські, індивідуальні заняття, консультації, конференції, дискусія в мережі, самопідготовка, вивчення теоретичного матеріалу.
3.10.
Реалізація вищезазначених видів навчальних занять здійснюється за допомогою сучасних інформаційних і комунікаційних технологій (Інтернет, електронна пошта, чат, форум, конференція, телеконференція, відеоконференція, аудіоконференція).
3.11.
Самостійна робота слухача (студента) є основним засобом оволодіння навчальним матеріалом  і  складає більшу частину загального обсягу його навчального часу, відведеного для вивчення конкретного дистанційного курсу.
3.12. Контроль якості знань, умінь і навичок слухачів та студентів дистанційної форми навчання забезпечується  шляхом проведення контрольних заходів, що реалізуються в очному та дистанційному режимах.
3.13. Контрольні заходи включають вхідний, поточний та підсумковий контроль.
3.14.
Підсумковий контроль здійснюється під час проведення заключної сесії.  
3.15. Якість навчального процесу забезпечується систематичним підвищення кваліфікації науково-педагогічного складу та обслуговуючого персоналу Академії, методики та технології дистанційного навчання.
3.16.
Додатковими вимогами до слухачів(студентів), які здійснюють навчання за дистанційною формою, є:
наявність у них постійного доступу до всесвітньої мережі Інтернет; уміння користуватися сучасними інформаційними та комунікаційними технологіями (Інтернет, електронна пошта).
3.17.
До впровадження технічних засобів захисту від несанкціонованого доступу до інформаційних ресурсів системи дистанційного навчання вивчення спеціальних дисциплін, перелік яких визначається МВС, здійснюється відповідно до вимог чинного законодавства.






















































































































































