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МІНІСТЕРСТВО  ВНУТРІШНІХ  СПРАВ УКРАЇНИ 

АКАДЕМІЯ ВНУТРІШНІХ ВІЙСЬК
       НАКАЗ

	  30.06.2011       
	     м. Харків
	№  
	          382


Про першочергові заходи щодо забезпечення доступу до публічної інформації у внутрішніх військах МВС України

У зв’язку з набранням чинності Законів України від 13 січня 2011 року № 2938-VI «Про внесення змін до Закону України «Про інформацію» та від 13 січня 2011 року № 2939-VI «Про доступ до публічної інформації»
НАКАЗУЮ:

1. Відповідальною посадовою особою за забезпечення  доступу запитувачів до інформації призначити заступника начальника Академії полковника Чухлатого А.В. (тел.732-37-70).
2. Спеціальним структурним підрозділом в Академії, який відповідає в установленому порядку за доступ до публічної інформації, визначити відділ документального забезпечення та режиму – начальник відділу полковник Головченко О.В. (тел.732-37-56 дод.4-76).
3. Відповідальним за негайне реагування на інформаційні запити в мережі Інтернет, щодо публічної інформації Академії призначити начальника інформаційно-обчислювального центру підполковника Ушакова В.А. (тел.732-37-56 дод.4-44).

4. Спеціальне робоче місце для роботи запитувачів з документами, що містять публічну інформацію та їх копіями визначити у приміщенні № 132 управління Академії, відповідальний полковник Тробюк В.І. (тел. 732-31-18).

5. Відповідальним посадовим особам забезпечити доступ до інформації шляхом систематичного та оперативного оприлюднення  інформації в офіційних друкованих виданнях, на офіційних веб-сайтах в мережі Інтернет, на інформаційних стендах та надавати інформацію за запитами.

6. Начальникові групи зв’язків з громадкістю та засобами масової інформації з 04.07.2011 року запровадити на веб-сайті Академії рубрику «Доступ до публічної інформації», при надходженні запитів від ЗМІ передавати їх для виконання до відділу документального забезпечення та режиму. Перевірку запитів здійснювати в робочі дні станом на дев’ять та сімнадцять годин..

7. Начальникові інформаційно-обчислювального центру підполковнику Ушакову В.А. до 11.07.2011 року забезпечити створення на веб-сайті Академії бази даних публічної інформації, для чого:
7.1. Заступникам начальника Академії, начальникам факультетів, окремих відділів до 05.07.2001 року надати до інформаційно-обчислювального центру публічну інформацію за напрямками діяльності в електронному вигляді.

7.2. До бази даних публічної інформації Академії включити:

історичну довідку про створення та розвиток навчального закладу;

інформацію про організаційну структуру, основні завдання, напрями діяльності та фінансове забезпечення, порядок та механізм їх використання;

нормативно-правові акти, щодо створення, реорганізації Академії, ліцензування та акредитацію;
організацію навчально-виховного процесу та наукової діяльності;

наявність навчально-матеріальної бази та її використання;

перелік та умови надання освітніх послуг громадянам;

дати проведення днів відкритих дверей;

розташування місць, де надаються необхідні запитувачам форми і бланки установи;

загальні правила роботи установи, правила внутрішнього трудового розпорядку;

звіти, в тому числі щодо задоволення запитів на інформацію;

поштову адресу, місцезнаходження Академії, адресу офіційного веб-сайту та електронної пошти;

прізвище, ім’я та по батькові, службові номери засобів зв’язку начальника Академії та його заступників, розклад роботи та графік прийому громадян;
вакансії, порядок і умови проходження конкурсу на заміщення вакантних посад, перелік та умови надання послуг, форми і зразки документів, необхідних для надання послуг, правила їх оформлення;

іншу інформацію, яка не має грифу обмеження доступу.

7.3. Дозвіл на розміщення публічної інформації на веб-сайті надає у письмовому вигляді начальник Академії.

8. Начальникові інформаційно-обчислювального центру з 10.07.2011 року станом на 9.00 та 17.00 щоденно перевіряти надходження запитів щодо надання публічної інформації від Академії та негайно передавати її для реєстрації та обліку у відділ документального забезпечення та режиму для подальшої доповіді начальникові Академії.

9. Начальникові відділу документального забезпечення та режиму полковнику Головченко О.В. забезпечити:

9.1. Щоденний моніторинг запитів на публічну інформацію що надійшли до Академії різними шляхами.
9.2. Виготовити до 05.07.2011 року журнал реєстрації документів згідно ст.18 Закону «Про доступ до публічної інформації», де негайного реєструвати всі запити на надання публічної інформації, доповідати начальникові Академії, для прийняття рішення.

9.3. Доводити до виконавців запити, що надійшли, контролювати надання своєчасної відповіді, не більше 5 діб з дня реєстрації, а коли необхідно надати великий обсяг інформації, то до 20 діб.

9.4. Своєчасно доповідати начальникові Академії про порушення термінів виконання запитів посадовими особами. Вживати заходів по недопущенню подібних порушень..

10. Заступникові начальника Академії полковнику Чухлатому А.В.:

довести до особового складу Академії ст.24 Закону, щодо відповідальності посадових осіб за порушення законодавства про доступ до публічної інформації.

11. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
12. Наказ довести до всього особового складу  Академії.

Начальник Академії внутрішніх військ МВС України 

генерал-лейтенант                                                                          С.Т.Полторак

Т.в.о.заступника начальника Академії

полковник                                                                                        О.М.Кириченко
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